
Факт получения
подарка

НЕ связан с исполнением 
трудовых обязанностей

срок (3 раб. дня)
подразделение

форма
приложить док-ты

Служащий может получить 
подарок

Связан с исполнением 
трудовых обязанностей

Канцелярия, цветы, 
награды и т.п.

Получен НЕ в ходе 
служебной командировки, 
протокольного или иного 

официального мероприятия

Служащий НЕ может 
получить подарок

Получен в ходе служебной 
командировки, 

протокольного или иного 
официального мероприятия

Уведомить о получении 
подарка

Стоимость подарка 
< 3000 рублей

Стоимость подарка 
неизвестна

Приложить 
документы

Оценка 
стоимости

Стоимость подарка 
> 3000 рублей

сдать по Акту в теч. 5 дней
приложить документы

Ответственность 
(дисц.; адм.; уголовн.)

• заявление в теч 2 мес со сдачи
• оценка стоимости
• выкуп в теч. 1 мес

Служащий может получить 
подарок

Выкуп подарка

НЕ выкуп подарка

• использование органом
• торги
• благотворительность
• ликвидация 

Пошаговая схема действий 
служащего при получении подарка


